CONOSCENZE INFORMATICHE DI BASE (IDONEITÀ) - 6 CFU

Docente dei Corsi A (A-L) e B (M-Z): Prof. Silvio Vassallo

Orario di ricevimento: sarà comunicato successivamente

Luogo di ricevimento: sarà comunicato successivamente

Tipologia dell’attività formativa di riferimento: altre

Settore scientifico di riferimento: INF/01; Codice insegnamento: 31088

Anno di corso: I; Semestre: II

Numero totale di crediti: 6; Carico di lavoro globale (espresso in ore): 150

Numero di ore da attribuire a lezioni frontali, esercitazioni, verifiche e studio individuale:

lezioni frontali: 40; esercitazioni:40; esami e verifiche: 4; studio individuale: 66

Obiettivi Formativi generali del corso:

1. Fornire i concetti fondamentali riguardanti la Tecnologia dell'Informazione.

2. Fornire le nozioni indispensabili per un corretto utilizzo del personal computer.

3. Fornire le basi per un utilizzo sinergico di programmi per il trattamento e l'organizzazione dei vari tipi di  informazione

Prerequisiti: nessuno

Contenuto del corso:

1. Concetti di base della Tecnologia dell'Informazione e Sistemi Operativi

2. Sistemi Informativi ed Applicazioni di Office Automation

Testi di riferimento:

“ECDL La guida McGraw-Hill alla Patente Europea del Compute – Syllabus 4.0”, F. Boccalini – Ed.

McGraw-Hill

"MANUALE per la PATENTE EUROPEA del COMPUTER" , A. Lorenzi, M. Govoni - Ed. ATLAS

Metodi didattici: lezioni frontali,esercitazioni in Word ed Excel

Modulo 1 - Concetti di base della Tecnologia dell'Informazione e Sistemi Operativi

(Credito parziale attribuito : 3 CFU)

Obiettivi formativi

Questo modulo ha lo scopo di fornire i concetti fondamentali riguardanti le Tecnologie dell'Informazione, far

conoscere le principali funzioni di base di un personal computer e del suo sistema operativo. Lo studente

dovrà:

__possedere una conoscenza di base della struttura e del funzionamento di un personal computer,

__saper distinguere il ruolo dell’hardware e quello del software in un sistema di elaborazione delle

informazioni,

__sapere quali informazioni possono essere trattate e come,

__capire il ruolo di un sistema operativo

__saper distinguere tra software di base e software applicativo

__conoscere e saper usare le principali funzionalità del sistema operativo Windows

__conoscere le principali tipologie di applicazioni software

Descrizione del programma

__L'information Technology e i settori applicativi dell'informatica.

__Problema, algoritmo,linguaggi di programmazione. Esecutore: Hardware e Software.

__Sistemi per l'Elaborazione automatica delle informazioni. Tipi di informazioni.

__Hardware. Struttura di un elaboratore. La macchina di Von Neumann.

__Struttura interna. Unità centrale. Unità di input/Output (Periferiche).

__CPU, Memorie e bus di comunicazione. Memorie di massa: tipologie e caratteristiche.
__Caratteristiche dei principali dispositivi di Input/Output.

__Classificazione dei sistemi di elaborazione e loro prestazioni.

__Le reti di calcolatori: tipi, caratteristiche e loro classificazione

__Internet: struttura, collegamento e servizi.

__WWW e pagine WEB

__Sicurezza nell’uso del computer, protezione dei dati, privacy

__Il Software. Concetto di macchina reale e macchina virtuale.

__Il Sistema Operativo: ruolo e funzioni. Classificazione dei S.O.

__Il sistema operativo come interfaccia utente. Tipi di interfaccia.

__Il S.O. Windows. L'interfaccia grafica.

__Il Desktop, gli oggetti Windows. Menu di scelta rapida.

__Risorse del computer.

__Gestione di cartelle e file.

__Operazioni sui file. Attributi di file e cartelle.

__Tipologie di file e informazioni contenute.

__Classificazione del SW applicativo e legame con le informazioni da trattare.

__Panoramica sulle principali applicazioni software..

Modulo 2 – Sistemi Informativi ed Applicazioni di Office Automation

(Credito parziale attribuito : 3 CFU)

Obiettivi formativi

Questo modulo mira a fornire allo studente conoscenze sul Sistema Informativo aziendale e sulle funzionalità

delle principali applicazioni di Office Automation. Lo studente dovrà acquisire conoscenze e abilità minime

per l’uso dei seguenti strumenti:

__Elaborazione testi,

__Foglio elettronico,

__Basi di Dati

Descrizione del programma

Strumenti e principi generali per l'elaborazione dei testi (Word
Strumenti e principi generali per l'elaborazione dei testi (Word):

__ La gestione dei documenti.

__ Caratteri, parole, paragrafi, pagine, documenti e loro attributi.

__ Funzionalità per l’immissione e revisione del testo.

__ Funzioni di ricerca e sostituzione.

__ Tipologie di informazioni/oggetti trattabili e loro gestione

__ Il controllo del documento (ortografia e dizionario).

Strumenti e principi generali dei fogli elettronici (Excel):

__ Il modello dei dati e principali funzioni per il trattamento dei dati:

__ Intervalli, riferimenti assoluti, relativi e misti

__ Formule

__ Funzioni generali, logiche e statistiche ( Somma, Somma.Se, Conta.Se, Media, Min, Max,

Se, E, O, Scegli, etc….)

__ Strumenti per la soluzione di problemi e tipiche applicazioni per l’Office Automation

__ Convalida dati, Ordinamento , Filtri , Grafici , etc …

Sistemi Informativi e Data Base

__ Il Sistema Informativo Aziendale

__ Sistemi per la gestione di Basi di dati (DBMS)

__ Progettazione concettuale di un DataBase ( modello E/R)

__ Dallo schema concettuale al modello logico ( regole di derivazione)

__ Progettazione logica di un DataBase (modello logico relazionale)

Strumenti e concetti fondamentali sui Data Base Managment Systems (Access):
__ Oggetti di Access

__ Panoramica sull’uso degli oggetti fondamentali di Access (tabelle, query, maschere e report)

Modalità d’Esame:

Prova (Test + prova pratica) alla fine del corso.

Credito Totale attribuito: 6 C
